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Prérequis et références 

• Avoir effectué une première connexion à l’environnement uness

• Documentation liée : se connecter avec un mail universitaire ou 
personnel/professionnel.
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Etape 1 : ajouter 
une adresse mail 
secondaire

Etape 2: 
valider son 
adresse mail 
secondaire

Étapes
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Etape 3: 
Echanger le mail 
principal et 
secondaire

https://assistance.uness.fr/mod/resource/view.php?id=24
https://assistance.uness.fr/mod/resource/view.php?id=25


Étape 1 : ajouter une adresse mail secondaire
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1. Dans le cockpit, cliquer sur « Mes information » > « Mes informations personnelles »
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2. Aller dans « Ajouter un email » et entrer l’adresse mail secondaire voulue

3. Cocher « professionnel » ou « personnel » selon le cas

4. Cliquer sur « Mettre à jour mes informations de contact ». 

2

3

0

Étape 1 : ajouter une adresse mail secondaire
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1. Une fois le mail secondaire ajouté, il s’affiche dans « email secondaire en attente de 
validation » 

2. Se rendre sur sa boite mail personnelle ou professionnelle puis cliquer sur le lien reçu.  Le 
mail passe dans la catégorie des mails secondaires validés. 

1 2

Étape 2 : valider son adresse mail secondaire
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email.secondaire@uness.fr



6

Il est également possible d’échanger le mail principal et secondaire. Pour ce faire : 

1. Sur le cockpit, dans l’onglet « Mes informations » > « Mes informations personnelles »

2. Dans « Informations de contact », cliquer sur les flèches circulaires à côté de l’adresse 
secondaire à échanger avec l’adresse principale. La mise à jour est instantanée. 

Étape 3 : Echanger le mail principal et secondaire
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Nous vous remercions 
d’avoir suivi ce tutoriel.

Pour toutes questions techniques, veuillez contacter

à l’adresse : https://sos.uness.fr/
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https://sos.uness.fr/
https://sos.uness.fr/

