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Prérequis et références

* Avoir créé la page sur laguelle vous souhaitez travailler
« Documentationliée:  tutoriel “Créer une page”
tutoriel “Modifier une page”

blocs

Préambule Modifier le titre  Ajouter des Configurer et
de la page blocs éditer les

Modifier ou
supprimer un
bloc



Le module d’édition de page comprend les éléments suivants:

A.Page
B.Titre de la page

C.Bouton d’accés aux paramétres avancés
D.Bouton d’accés au partage des pages
E.Bouton pour accéder a la visualisation de la page

@ Retour & mes documents Titre de la page ‘

Les modifications apportées sont enregistrées automatiquement.
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+ Ajouter un nouveau bloc E



1. Modifiez le nom de votre page

© Retourames documents | Twedelapage

Les modifications apportées sont enregistrées automatiquement.

+ Ajouter un nouveau bloc



A partir du bouton « Glisser un nouveau bloc », faites un « Glisser - déposer » (en maintenant
le clic) vers I'endroit ol vous voulez positionner votre bloc pour ajouter du contenu.

@ Retour a mes modéles ~ Titre du Modéle Parameétres avancés Aller a la page

Les modifications apportées sont enregistrées automatiquement.

< Ajouter un nouveau bloc
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Vous pouvez également effectuer un simple clic sur le bouton « Ajouter un nouveau bloc ». Le
nouveau bloc s’ajoutera automatiquement sous les blocs déja présents sur votre modeéle.

Les modifications apportées sont enregistrées automatiquement.

<+ Ajouter un nouveau bloc

4 [Sans titre]
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® Retour a mes documents Titre de la page

Veuillez configurer le bloc pour
déterminer quel type de bloc est

accepté ici. x,

(3

Une fenétre modale s’ouvre sur la droite de votre écran
Sélectionnez le type de contenu que vous souhaitez ajouter

Emplacement: Configurer

Titre du bloc

Emplacement

Types de contenu
A 2] s
Texte Image Evénements
Afficher plus
Mots-clés Critére de recherche

Rechercher/entrer des mots-clés pour ce bloc.

Rétractable Non

239
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L ]
Fichier(s) a télécharger

Sélectionner cette option pour permettre a ce bloc d'étre rétracté lorsque ['on clique sur son titre.

REtirer
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Exemple des blocs de textes

1. Dans lamodale de configuration du bloc, vous pouvez modifier le titre du bloc de texte
2. Saisissez votre texte
3. Enregistrez ensuite vos modifications

@ Retour & mes documents

x A Emplacement: Configurer

Titre du bloc | Emplacemen!

Faites un glisser-déposer des éléments sur la page pour les ajouter sur la page

Consignes v

Cette zone affiche un apercu de votre page. Les modifications apports
Glissez « Ajouter un nouveau bloc » sur la page pour en ajouter un no
Ensuite vous pouvez déplacer ces blocs sur la page en fonction de vo:

Contenu du bloc

v Paragraphe ¥ B I Z i & % B 6 ¢

4 Emplacement

Brouillon @ Non

Sauvegardez le bloc comme brouillon si vous ne voulez pas que le texte soit visible par quiconque. Une fois
que le texte est publié, il ne peut plus étre mis en brouillon.

Mots-clés Critére de recherche Q

Rechercher/entrer des mots-clés pour ce bloc.

Rétractable Non

tte option pour pe 3 ce bloc d'étre rétracté lorsque I'on clique sur son titre.

Cnregistrer B



Exemple des blocs de pdf et images a affichage

1. Dans lamodale de configuration du bloc, vous pouvez modifier le titre du bloc

Sélectionnez ensuite le fichier que vous souhaitez ajouter a votre modeéle :
2. a.Directement depuis votre ordinateur

b. Parmi vos fichiers déja présents dans votre Portfolio Uness
3. Cliquezsur « Enregistrer »

@ Retour & mes documents ' Page ‘ x ® Emplacement: Configurer

Titredubloc ~ Em placement
Faites un glisser-déposer des éléments sur la page pour les ajouter sur la

Cette zone affiche un apergu de votre page. Les
Glissez « Ajouter un nouveau bloc » sur la page
bloc il peur s'agir. Ensuite vous pouvez déplacer '™

Mesfichiers  Fichiersdesgroupes  Fichiers de linstitution  Fichiers dusite

.+ Emplacement o @
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1. Pour modifier un bloc déja créé, cliquez sur I'icone de |la roue dentée
2. Pour le supprimer, cliquez sur l'icone de la corbeille

@ Retour 3 mes modéles Titre du Modéle Aller a la page

Faites un glisser-déposer des éléments sur la page pour les ajouter sur la page

=+ Glisser un nouveau bloc

Les modifications apportées sont enregistrées automatiquement.
ge pour en ajouter un nouveau. Vous pouvez ensuite décider de quel type de
acer ces blocs sur la page en fonction de vos choix de présentation.

Cette zone affiche un apergu de vo
Glissez « Ajouter un nouveau bloc

bloc il peur s'agir. Ensuite vous pou

4 Emplacement

Lorem ipsum

10



Il n'y a pas de bouton de sauvegarde ou d’enregistrement de la page, car cette
derniére s’enregistre automatiquement aprés chaque modification.

Les blocs doivent eux étre enregistrés aprés chaque modification.
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Q UNESS rimirae

en sante et sport.

Nous vous remercions
d’avoir suivi ce tutoriel.

Pour toutes questions techniques, veuillez contacter

z uness assistance

a I'adresse : https://sos.uness.fr/
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