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Consulter votre espace

Lorsque vous vous connectez à votre plateforme de formation, vous arrivez sur cette page :
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Accès aux autres 
plateformes Uness

Accès à votre espace personnel 
(profil, messagerie, 

préférences)

Bloc de navigation (peut 
être affiché ou masqué 

avec les trois traits 
horizontaux au dessus)

Cours auxquels vous 
êtes inscrits (voir Tutoriel 
« S’inscrire à un cours »)

Accès à vos activités à 
venir (devoir, 

évaluation, etc.)



Consulter votre espace

Cliquez sur votre nom en haut à droite puis sur « Profil » : 
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Consulter votre espace

Vous pouvez alors :

accéder à la liste 
des cours auxquels 
vous êtes inscrit

Accéder à vos 
discussions sur 
les forums 

Télécharger un 
justificatif 
d’activité
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Gérer vos notifications

Vous pouvez consulter vos notifications en cliquant sur la cloche.

Cliquez sur une notification pour voir le contenu associé.

(Dans cet exemple, une réponse sur un forum de discussion).
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Gérer vos notifications

Pour régler vos préférences de notifications, cliquez sur votre nom en haut à droite.

Sélectionnez ensuite « Préférences » puis « Préférences de notifications ».
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Gérer vos notifications

Il existe deux types de notifications :

- Web : vous êtes notifié sur la plateforme
via l’icône cloche dans le bandeau bleu.

- Courriel : vous recevez un email lorsque
vous avez une nouvelle notification.

Le carré vert signifie que la notification est 
activée ; le rouge qu’elle est désactivée.

Cliquez simplement sur un carré pour activer 
ou désactiver une notification.
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Utiliser votre messagerie

Pour envoyer un message :

1. Cliquez indifféremment sur la bulle dans 
le bandeau bleu ou sur votre profil puis 
« Messages personnels ».

2. Recherchez un contact avec la barre de 
recherche en tapant son nom (vous ne 
trouverez que les utilisateurs inscrits 

dans vos cours).

3. Cliquez sur l’utilisateur 

pour le contacter.

4. Ecrivez votre message.

5. Envoyez votre message.
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Utiliser votre messagerie

Votre message apparaît alors dans la 
discussion.

La personne sera notifiée et pourra vous 
répondre de la même manière via sa 
messagerie.

En cliquant sur le nom de l’utilisateur dans la 
discussion, vous pourrez l’ajouter à vos 
contacts.
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Utiliser votre messagerie

Pour consulter vos messages : cliquez indifféremment sur la bulle dans 
le bandeau bleu ou sur votre profil puis « Messages personnels ».

Cliquez sur le message pour ouvrir la discussion.

Vous voyez alors apparaître la discussion.

Vous pouvez y répondre en saisissant votre texte

dans « Ecrire un message » puis sur la flèche

pour l’envoyer.
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Merci d’avoir suivi ce tutoriel

Pour toute question technique, veuillez 
contacter notre service d’assistance:

https://sos.uness.fr/

https://sos.uness.fr/

