
Corriger et analyser 
une épreuve dématérialisée
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Prérequis et références 

• Il faut être correcteur ou administrateur de la correction pour pouvoir avoir une action 
de correction dans l’épreuve. 

• Seuls les gestionnaires d’épreuves auront accès à toutes les épreuves de leur institution. 

• Documentation liée : Fonctions et permissions, Interpréter les analyses des examens 
dématérialisés
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Étape 1 : accéder à son épreuve d’évaluation
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1. Pour accéder à son épreuve sur Notation, cliquer sur « Corriger et analyser » dans « épreuves 
dématérialisées »



Étape 1 : accéder à son épreuve d’évaluation
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2. Rechercher son épreuve (filtres par identifiant, titre, institution, date de début, date de fin, 
statut de correction) 

3. Puis cliquer sur la flèche          pour accéder à l’épreuve à corriger 

Les épreuves peuvent avoir des statuts de correction différents : En attente (épreuve non 
clôturée dans le Player), En cours (une correction manuelle doit être faite sur certains EE 
(QROC, QROL)), Corrigé (lorsque les corrections manuelles ont été faites), Non corrigé 
(l’épreuve n’est pas corrigée)



1. Dans l’onglet « informations » vous retrouvez notamment :

• la liste des Players (« instances de composition ») qui ont fournis les réponses à 
l'épreuve avec date de clôture et personne ayant clôturé l'épreuve dans le Player

• la liste des éléments d’épreuves (« contenu de l’épreuve ») et leur coefficient relatif ainsi 
que le statut de la correction
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Étape 2 : onglet Informations
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2. Dans l’onglet « informations » vous retrouvez également :

• le partage collaboratif : présente le nom du (des) administrateur(s) de la correction qui 
ont été inscrit comme correcteur dans le Planificateur. Les correcteurs manquants 
peuvent être ajoutés dans ce menu déroulant 

• le partage institutionnel : présente les institutions pouvant accéder à l’épreuve

Seuls les utilisateurs s’étant déjà connecté à Notation sont présents dans cette liste. 

Pour étendre la recherche aux utilisateurs d’autres institutions, décocher la case bleue

2

Étape 2 : onglet Informations
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1. Dans l’onglet « Correction des questions », cliquer sur le symbole         pour entrer dans la 
question à corriger

1

Étape 3 : corriger les questions manuelles - QROC
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Il est également possible d’exporter les réponses          et importer un fichier de correction. 



2. Les réponses correspondants à celles saisies par l’auteur (en vert) ont déjà des points 
attribués 

3. Pour les autres réponses (en orange) il faut faire une action manuelle : cliquer sur 100%, 
50% ou 0% ou saisir directement les points attribués puis cliquer sur « enregistrer ».
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Étape 3 : corriger les questions manuelles - QROC
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4. Dans la question à corriger, entrer dans la réponse de l’étudiant à corriger en cliquant sur

5. Puis  définir les points attribués en fonction de l’élément de réponse indiqué par l’auteur 
(aide à la correction) : cliquer sur 100%, 50%, 0% ou saisir directement les points attribués 
puis cliquer sur « enregistrer »
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Étape 3 : corriger les questions manuelles - QROL
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6. Dans l’écran d’analyse et jury de la question élémentaire, il est possible de modifier le 
coefficient et de neutraliser ou annuler la question 

7. L’image permet de visualiser tous les marqueurs positionnés par les étudiants

8. Les marqueurs sont indépendants par défaut mais il est possible de les lier pour identifier 
des zones interchangeables/redondantes
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Étape 3 : corriger les questions manuelles - QZONE
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9. On peut aussi indiquer un ou plusieurs marqueurs comme indispensables ou inacceptables

10. Ainsi que modifier le nom des marqueurs, la pondération et la zone cible valide 

11. Il est également possible d’ajouter d’autres zones cibles valides

12. On peut également ajouter des commentaires. 

Étape 3 : corriger les questions manuelles - QZONE
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1. Pour changer la méthode de calcul de la notation du contenu d’épreuve dans sa globalité, il 
est possible de choisir de noter sur la somme des coefficients/points ou de noter sur une 
valeur fixe : dans l’onglet « Analyse et décisions du jury, dans « Contenu de l’épreuve », 
cliquer sur l’option à appliquer 
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Étape 4 : appliquer les décisions du jury - CE
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La somme des coefficients/points est la somme des notes pour l’ensemble des questions : le 
total dépendra donc du nombre de questions et du coefficient/nombre de points pour chacune 
des questions. 



La neutralisation d’un élément d’épreuve donne 
à tous les participants les points sur cet EE. 
L’annulation permet de ne pas prendre en 
compte l’EE dans la note finale.

2. Dans l’élément d’épreuve, il est également possible de modifier : 

• le coefficient relatif par point de l’élément d’épreuve

• le mode de calcul de la note maximale (valeur fixe ou pondérée)

• la note maximale de l’élément d’épreuve

• la neutralisation ou l’annulation de l’élément d’épreuve
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Étape 4 : appliquer les décisions du jury - EE
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3. Enfin pour chaque question, il est possible de modifier la notation. Cliquer sur 
« Analyse/jury » en face d’une question pour modifier :  

• coefficient relatif / points de la question

• neutralisation / annulation de la question 
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Étape 4 : appliquer les décisions du jury - question
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4. Il est également possible de modifier les propositions de réponses, commentaires et 
corrections dans la question élémentaire
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Étape 4 : appliquer les décisions du jury - réponses
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Pour les modifications des points 3 et 4 : elles sont prises en compte uniquement pour la partie 
Notation. Si vous voulez réutiliser cette question pour d’autres épreuves ou des annales, il faut 
modifier la question élémentaire directement dans le Studio. 



5. Au niveau des réponses dans la QTCS, 

6. il est possible de modifier le positionnement des panélistes dans la colonne Jury > Panélistes 
en face de chaque proposition de réponse.  
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Étape 4 : appliquer les décisions du jury - QTCS
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1. Aller dans l’onglet « Notes et copies » de votre épreuve, dans la section « Liste des étudiants 
avec leurs notes »

2. Pour le « Statut de la notation » : il sera noté comme « en cours » si des questions manuelles 
restent à corriger (Cf Etape 3 : Corriger les questions manuelles), sinon il sera noté comme 
« terminé »

3. Pour le statut de composition, il peut-être sur « Non débuté » pour un étudiant n’ayant pas 
composé, « partielle » ou « complète »
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Étape 5 : consulter et exporter les notes
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4. Si l’étudiant a composé son statut d’inscription sera « présent ». S’il ne s’est pas connecté le 
statut sera « attente décision jury » et il faudra le changer (absence excusée ou non).
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Étape 5 : consulter et exporter les notes
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5. Il est possible de : 

• changer en masse le statut d’inscription après avoir sélectionné les étudiants

• récupérer les numéros d’étudiants (renseignés dans le Cockpit)

• exporter les notes au format CSV ou Excel

Étape 5 : consulter et exporter les notes
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6. On peut également visualiser la copie corrigée de l’étudiant

7. Télécharger sa copie simple ou corrigée

Étape 5 : consulter et exporter les notes
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8. Dans la section « Affichage des notes et des copies aux étudiants », ont peut choisir de 
publier ou non dans le Cockpit la copie simple, la copie corrigée et les résultats (notes) en 
choisissant parmi : 

• ne pas afficher

• afficher dès la clôture de l’épreuve

• afficher à partir d’une date
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Étape 5 : consulter et exporter les notes

21



22

Étape 6 : Activer les notes de rang A (médecine)

• Pout être de rang A, il faut que dans le Studio la question soit associée avec un objectif de 
connaissance du référentiel «R2C - Référentiel des connaissances» de rang A ET que le type 
docimologique de la question soit dit de "Rang A" (soit une QRU, soit QZONE, soit QRP, soit 
QROC)

• Il est recommandé d’activer l’option « Notes sur la somme des coefficients / points » dans l’onglet 
«Analyse et décisions du jury» dans le cadre de la R2C et des notes de rang A.
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1. Dans la section « Liste des étudiants avec leurs notes », vous pouvez voir si les notes de rang 
A sont activées ou non

2. Si elles sont activées, les colonnes pour les notes de rangs A figurent pour chaque CE.
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Nous vous remercions 
d’avoir suivi ce tutoriel.

Pour toutes questions techniques, veuillez contacter

à l’adresse : https://sos.uness.fr/
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https://sos.uness.fr/
https://sos.uness.fr/
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