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Points abordés
• Lexique

• Etapes de la gestion de la campagne

• Connexion au tableau de gestion des demandes

• Paramétrage d’une campagne d’agrément

• Traitement des demandes par la Scolarité

• Traitement des demandes par le coordonnateur et le   

représentant des internes

• Tenue de la commission d’agrément



Points abordés (suite)
• Clôture de la campagne d’agrément

• Points support



Lexique
Agrément : statut attestant du caractère formateur du lieu de stage ou du praticien-maître de stage 
des universités pour l'accueil en stage, tel que prévu par les maquettes de formation des étudiants 
de troisième cycle inscrits dans les spécialités, options et formations spécialisées transversales pour 
lesquelles il est accordé.

Agrément principal : se dit d’un agrément dont la spécialité correspond à la spécialité d’appel du 
terrain de stage auquel il est rattaché.
NB: L’agrément principal au titre de la spécialité correspond à la qualification du praticien. 
L’agrément principal est délivré au praticien et non au service.

Agrément complémentaire : se dit d’un agrément dont la spécialité diffère de la spécialité d’appel 
du terrain de stage  auquel il est rattaché (ex : Pédiatrie en agrément complémentaire, enseignée 
sur un terrain agréé pour la Médecine d’urgence en spécialité d’appel).

Agrément fonctionnel ou optionnel : relatif aux agréments pour les formations spécialisées 
transversales (FST) ou les options.

> un étudiant est autorisé à suivre, au choix, une option ou une FST;
> l'option ou la FST est accomplie au cours de la phase d'approfondissement de la spécialité de 

l’étudiant.



Lexique (suite)
Responsable terrain de stage (RTS) : médecin hospitalier qui accueille en stage des étudiants de 
2° et 3° cycle. Dans les applications SiiMOP, par souci de clarté dans les applications, un « RTS » 
renvoie à tous les médecins praticiens et hospitaliers qui sont responsables d’un terrain de stage, 
sauf dans les cas où l’expression « praticien » est spécifiquement employée pour se référer aux 
médecins libéraux.

SiiMOP Agrément : l’applicatif permettant de déposer les demandes d’agrément des RTS – MSU, 
sur lesquelles les coordonnateurs et les représentant d’internes émettent un avis ; ces demandes 
étaient anciennement traitées par le logiciel Epidaure hérité de la faculté de Strasbourg. La 
campagne d’agrément concerne les agréments ancien et nouveau régime. Médecin agréé ou maître 
de stage universitaire (MSU), exerçant en ambulatoire ou au sein d’un établissement privé autre que 
d’intérêt collectif et qui obtient un agrément pour accueillir des étudiants de 2° et 3° année ou 
résidents en formation.

Open Data: référentiel officiel des données de santé. Les données praticiens, RTS et 
établissements issues de l’open data sont non-modifiables.

 



Etapes de gestion de la campagne d’agrément

Paramétrage 
de la
campagne

  Demande
       d’agrément

et suivi

Validation
    du dossier
de demande

   
Avis de la 

   commission 
d’agrément

Avis coordonnateur
       et représentants

des internes

Scolarité

RTS

Lancement 
de la 

campagne

Information
au RTS

Scolarité

     Avis 
de l’ARS



Connexion au tableau de 
gestion des demandes



Connection à Uness Cockpit 
depuis le navigateur :

cockpit.uness.fr 

Page d’accueil Cockpit



Page d’accueil Cockpit (suite)

L’accès à SiiMOP Agrément 
pour les gestionnaires se 

fait depuis Cockpit > 
Agréments > Campagnes 

d’agrément



Paramétrage d’une 
campagne d’agrément



Page de gestion des demandes d’agrément

Par défaut, le 
gestionnaire arrive 
sur le tableau listant 
toutes les demandes 
d’agrément 
soumises par les 
RTS.

Cliquer sur le lien pour 
accéder à la page de 

paramétrage des 
campagnes.



Page de configuration des demandes d’agrément

Sélectionner la subdivision 
concernée par la campagne.

Le gestionnaire est 
limité au périmètre de 
sa subdivision ou de sa 
région, en fonction 
des droits définis dans 
le Cockpit. 

Zone d’édition 
pour 

personnaliser 
la page 

d’accueil des 
RTS.

Zone d’ajout 
des fichiers à 
télécharger 
lors de la 

demande des 
RTS.



Configuration des dates de dépôt de dossier

Affichage sur 
l’interface RTS

(cockpit.uness.fr
/agrement) 

Saisir les 
dates de 

campagne.

Saisir le texte pour la 
page d’accueil RTS.

1

2

3



Configuration des dates de dépôt de dossier (suite)

La page d’accueil de la campagne d’agrément pour les La page d’accueil de la campagne d’agrément pour les 
responsables terrains est responsables terrains est la mêmela même pour toute la subdivision  pour toute la subdivision 
et toutes les spécialités ; le message d’accueil et les dates et toutes les spécialités ; le message d’accueil et les dates 
sont à paramétrer en fonction.sont à paramétrer en fonction.



4

Chargement des pièces jointes à télécharger

Charger le ou les 
fichiers à compléter 

par les RTS.

3

Saisir les phases 
concernées.

2

Saisir les spécialités 
concernées par les 

pièces jointes.

1

Affichage sur 
l’interface RTS

(cockpit.uness.fr
/agrement) 



Chargement des pièces jointes à télécharger (suite)

Affichage des 
pièces jointes déjà 

chargées par 
subdivision, 
spécialité et 

phase. 



Traitement des demandes 
par la Scolarité



Page de gestion des demandes d’agrément

Par défaut, le 
gestionnaire arrive 
sur le tableau des 
demandes 
d’agrément.

Demandes 
d’agrément 
soumises 

depuis 
SiiMOP 

Agrément.

Le tableau détaille le statut 
des différents éléments 

d’une demande.



Page de gestion des demandes d’agrément (suite)

Filtrer sur un ou plusieurs statuts 
des demandes (voir toutes les 
demandes en cours de saisie, 

etc...).

Statuts des demandes :
• En cours de saisie : le RTS n’a pas soumis sa demande ;
• En cours de validation : la demande est en cours de 
traitement par la scolarité ;
• Validé administrativement : la demande est examinée 
par les membres de la commission.
scolarité ;
• Refusé : la demande est rejetée soit par la scolarité soit 
par la commission. scolarité ;
• Accepté : le terrain est agréé par la commission.



Page de gestion des demandes d’agrément (suite)

Sélection des colonnes 
affichées dans le tableau

Filtres sur le statut des RTS, établissements 
ou terrains qui peuvent être :

• validés manuellement (par la scolarité)
• validés automatiquement (si données iso 

dans la demande et le Cockpit) 
• non-validés (par la scolarité)



Page de gestion des demandes d’agrément (suite)

Verrouillage de la 
colonne

Filtrer sur une ou 
plusieurs 

spécialités



Traiter une demande d’agrément 

Cliquer sur la demande 
d’agrément à traiter



Traiter une demande d’agrément (suite)

1 2 3

1 2
3

Informations 
saisies par le 
RTS dans sa 

demande.

Informations à 
confirmer par 
la Scolarité.

Informations 
connues du 

Cockpit.



Validation des données du responsable 

Cas 1 : le 
responsable 
est inconnu 
du Cockpit.

Valider l’adresse email déclarée par 
le RTS (vérifiée) et ajouter une 
adresse secondaire si besoin.



Validation des données du responsable (suite)

Cas 2 : le 
responsable est 
connu du Cockpit.

Option 2 : Valider 
l’adresse email déclarée 

dans le Cockpit.

Option 1 : Saisir l’adresse email 
déclarée par le RTS dans sa 

demande (l’adresse connue dans le 
Cockpit sera conservée en adresse 

secondaire).



Validation des données du responsable (suite)

Valider l’adresse 
secondaire le cas échéant 

(adresse vérifiée par le 
gestionnaire).



Validation des données du responsable (suite)

Les données 
saisies par le 
responsable vont 
être ajoutées à 
celles du Cockpit.



Validation des données du responsable (suite)

Message de 
confirmation.

Mise à jour du 
mail secondaire.

La colonne passe 
en vert lorsque la 
scolarité a validé 

les données.



Validation des données de l’établissement 

Cas 1 : 
l’établissement 
est répertorié 
dans l’open 
data.

L’établissement 
est validé 

automatiquement
et ajouté au 

Cockpit.



Validation de l’établissement (suite) Cas 2 : 
l’établissement 
est inconnu de 
l’open data et 
absent du 
Cockpit.

Valider les informations de 
l’établissement après les 

avoir vérifiées voire 
corrigées.



Validation des données du terrain 

Toutes les 
données sont 
modifiables par 
la Scolarité 
(libellé, adresse 
etc.).

Possibilité d’ajouter 
une spécialité.Possibilité de 

modifier la 
spécialité ou les 

indications.



Validation des données du terrain (suite)

La colonne passe 
en vert lorsque la 
Scolarité a validé 

les données.

Message de 
confirmation.

Mise à jour des 
données terrain dans 
le Cockpit en fonction 

des informations 
validées.



Vérification de la demande d’agrément 

Possibilité de 
modifier la 

spécialité, les 
indications, le 

type de demande 
ou les phases.

Toutes les 
données sont 
modifiables par 
la Scolarité 
(formation, 
spécialité etc.).



Vérification de la demande d’agrément (suite)

La scolarité conserve la 
possibilité de saisir la 
demande à la place du 
responsable.

Si le responsable terrain a 
laissé sa demande en 

cours de saisie, les 
informations de l’agrément 
demandé (ou du terrain) 

sont laissées vierges.



Validation de la demande 

• La scolarité valide la demande si le 
dossier est complet.
• Dans cet exemple, les données du 
terrain n’ont pas été validées par la 
Scolarité. 

Les données du terrain 
telles que décrites dans la 

demande doivent être 
validées pour mettre le 

Cockpit à jour.



Validation de la demande (suite)

Une fois validée par la Scolarité :
• la demande devient consultable par les 
membres de la commission ;
• le statut de la demande est indiqué « en 
attente de validation » sur le tableau de bord 
du Responsable terrain ;
• la décision de la scolarité sur le dossier ne 
peut plus être modifiée une fois les avis des 
membres de la commission émis. 

Cocher « Accepter » 
pour valider le dossier 

de demande.



Validation de la demande (suite)

Cocher « Dossier 
incomplet » si le dossier 

n’est pas renseigné 
correctement.

La demande repasse « en 
cours de saisie » dans le 

tableau de bord RTS.

Statut « Dossier incomplet » : 
• le statut de la demande repasse 
« en cours de saisie » dans le 
tableau de gestion scolarité ;
•  le RTS peut à nouveau 
modifier son dossier depuis son 
tableau de bord. 

1

Enregistrer la 
décision. 2



Validation de la demande (suite) Cocher « Refuser 
administrativement » pour 
refuser définitivement la 

demande.

La demande refusée et le 
motif sont affichés dans le 

tableau de bord RTS. Ajouter un motif 
(obligatoire) et un 

commentaire (facultatif).

1

2

Statut « Refuser administrativement » :
• réservé aux demandes il légitimes ;
• la Scolarité ne peut plus ouvrir le 
dossier ;
• la demande n’est plus modifiable depuis 
le tableau de bord RTS. 

Enregistrer la 
décision.

3



Traitement des demandes 
par le coordonnateur et le 
représentant des internes



Avis du coordonnateur

Cliquer sur 
Cockpit > onglet 

Agréments.

Rappel :  Le 
coordonnateur doit avoir 
sa fonction 
« COORDONNATEUR » 
à jour dans le Cockpit 
(onglet « Personnes et 
fonctions »)



Avis du coordonnateur (suite)

Le dossier de demande 
n’est consultable que s’il a 
d’abord été validé par la 

Scolarité.



Avis du coordonnateur (suite)

• Le coordonnateur accède aux 
éléments du dossier de demande 
mais pas aux autres sections (avis 
des autres membres de la 
commission).
• Le coordonnateur a la possibilité 
d’ajouter des agréments 
complémentaires.
• Attribution par défaut de la 
durée de 1 an pour les nouvelles 
demandes et de 5 ans pour les 
renouvellements.
• L’avis du coordonnateur est 
copié par défaut dans l’avis de la 
commission. 

Champs de saisie de la 
décision sur le dossier.

Ajout des agréments 
complémentaires.

Champ de saisie pour un 
commentaire partagé 
uniquement avec les 

membres de la commission.



Avis du représentant des internes

Rappel :  Le représentant 
des internes doit avoir sa 
fonction « Représentant 
des internes » à jour dans 
le Cockpit (onglet 
« Personnes et 
fonctions »)

Cliquer sur 
Cockpit > onglet 

Agréments.



Avis du représentant des internes (suite)

Le dossier de demande 
n’est consultable que s’il a 
d’abord été validé par la 

Scolarité.



Avis du représentant des internes (suite)

• Le représentant des internes accède 
aux éléments du dossier de demande mais 
pas aux autres sections (avis des autres 
membres de la commission).
• Attribution par défaut de la durée de 1 an 
pour les nouvelles demandes et de 5 ans 
pour les renouvellements.
• En l’absence de l’avis du coordonnateur, 
c’est l’avis du représentant des internes 
qui est copié dans l’avis de la commission. 

Champs de saisie de la 
décision sur le dossier.

Champ de saisie pour un 
commentaire partagé 
uniquement avec les 

membres de la commission.



Tenue de la commission 
d’agrément



Avis de la commission

Rappel :  L’accès de la Commission 
au tableau des demandes s’obtient 
avec l’attribution de la fonction 
« Membre de la commission 
agrément » dans le Cockpit (onglet 
« Personnes et fonctions »).

1- Accès à la liste des demandes

Cliquer sur 
Cockpit > onglet 

Agréments.



Avis de la commission (suite)

Le dossier de demande 
n’est consultable que s’il a 
d’abord été validé par la 

Scolarité.

Le dossier de demande 
n’est consultable que s’il 
a d’abord été évalué par 

la Scolarité.

Attention :  L’avis du « Membre de  
la Commission d’agrément » est un 
avis partagé. Toutes les personnes 
ayant cette fonction peuvent 
modifier un avis émis sur un 
dossier mais lors de la tenue de la 
Commission, un seul sera affiché.



Avis de la commission (suite)

2- Accès à une demande

Cliquer sur l’icône pour 
afficher le détail de la 

demande.



Avis de la commission (suite)

La commission peut 
consulter tous les 

éléments de la demande.



Avis de la commission (suite)
• l’avis de la commission est pré-rempli 
avec l’avis du coordonnateur (ou, à 
défaut, du représentant des internes) ; 
• cet avis est modifiable ;
• la commission peut remplir un avis 
même si aucun avis n’a été émis par le 
coordonnateur ou le représentant des 
internes.
 

3- Saisie de l’avis depuis la demande

Cocher l’avis et la 
durée.

1

Ajouter les agréments 
complémentaires si 

nécessaire.

Possibiliter d’ajouter un 
commentaire pour les autres 
membres de la commission.

Valider l’avis.

2

3

4



Avis de la commission (suite)
La commission peut 
également saisir son 
avis depuis le tableau 
de gestion des 
demandes, sans ouvir 
le dossier.
 

4- Saisie de l’avis depuis le tableau

Cliquer sur l’icône 
d’édition.

Saisir l’avis.

1

2



Fin de la commission

Une fois déclarée la fin de la 
commission :
• l’avis du coordonnateur est bloqué ;
• l’avis de la commission est copié 
dans l’avis de l’ARS ;
• l’avis de la commission reste 
modifiable si la demande est « à 
l’étude » ou non-statuée.

Cliquer sur le bouton 
pour terminer la 

commission.



Fin de la commission (suite)
Les décisions de la 
commission sont 

enregistrées pour les 
demandes filtrées.

Les décisions 
de la 

commission 
sont copiées 
dans l’avis 

ARS.



Clôture de la 
campagne d’agrément



Modifier l’avis de la commission sur une demande

Rappel :  L’accès de l’ARS au 
tableau des demandes 
s’obtient avec l’attribution 
de la fonction « Personnel 
ARS » dans le Cockpit 
(onglet « Personnes et 
fonctions »).

Cliquer sur la 
demande 

concernée.

Avis commission 
copié dans l’avis 

ARS.



Modifier l’avis de la commission sur une demande (suite)

NB : Le dossier de 
demande n’est 
consultable que s’il a 
d’abord été évalué par 
la commission.

Modifier la décision de 
la commission.

Ajout éventuel  des 
agréments 

complémentaires. Champ de saisie pour un 
commentaire partagé 
uniquement avec les 

membres de la 
commission.

Valider la 
décision.

1

2



Avis final de l’ARS

NB :  La validation par 
l’ARS depuis la demande 
d’agrément individuelle 
est également définitive.Cliquer sur le bouton 

pour valider 
définitivement les avis.



Avis final de l’ARS (suite)

Les demandes 
refusées par 
l’ARS ou la 

scolarité ne sont 
pas validées.

Les demandes 
validées par 

l’ARS passent en 
vert et ne sont 
plus éditables.



Création des agréments

Le panneau de 
configuration permet de:

• transformer les 
demandes validées en 

agréments ;
• clôturer la campange.



Création des agréments (suite)

La clôture de la campagne :
- est définitive ;
- n’empêche pas l’accès 
aux demandes par les 
membres de la commission. 

Cliquer sur le bouton 
pour :

• clôturer la campagne ;
• transformer les 

demandes validées en 
agréments dans le 

Cockpit.



Exports et archives

1- Exporter les demandes d’agrément Cliquer sur le bouton pour 
exporter un fichier au 

format excel des 
demandes correspondant 
aux filtres sélectionnés.

La fonctionnalité est 
accessible :
- depuis le tableau de gestion 
des demandes ;
- à tous les membres de la 
commission (coordonnateur, 
interne, ARS, Scolarité) ;
- à n’importe quel étape de la 
campagne.



Exports et archives (suite)

2- Exporter les demandes archivées

Rechercher une 
campagne clôturée 

avec le filtre 
« Campagne ».

Exporter les 
demandes 

d’agrément.
1

2



Exports et archives (suite)
3- Consulter les documents des 

campagnes archivées

Rechercher une 
campagne clôturée dans 

le menu déroulant.

Consulter le détail 
de la campagne.

1

2



Points support



Suivi de la demande (tableau de bord RTS)

En cas de 
dossier incomplet

En cas de refus



Valider une demande pour le RTS

Toute demande d’un 
RTS bloqué dans la 
soumission de son 

dossier apparaît 
comme « en cours 

de saisie ».



Valider une demande pour le RTS (suite)

Depuis l’interface RTS, 
saisir le nom ou le RPPS 

du responsable terrain 
concerné.

Sélectionner le RTS ayant 
fait une demande.

1

2



Valider une demande pour le RTS (suite)

L’utilisateur accède 
au tableau de bord 

du responsable.

Sélectionner la demande 
en cours de saisie qui pose 

problème et l’ouvrir en 
cliquant « voir la 

demande ».



Valider une demande pour le RTS (suite)

Dans cet exemple, le 
responsable n’a pas terminé la 

saisie.
Le gestionnaire peut, si 
nécessaire, compléter la 

demande et la soumettre à la 
place du RTS. 



Accès pour les membres de la commission

Si un des membres de la commission a un 
problème d’accès, vérifier sa fonction 
depuis l’onglet Personnes et fonctions 
dans le Cockpit.
Les différentes fonctions peuvent être :
- coordonnateur
- représentant des internes
- membre de la commission agrément
- personnel ARS

1

2



Merci de votre 
attention.
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