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Préambule

La duplication permet de créer un groupe à l’image de celui que vous souhaitez 
dupliquer 

● Lors de la duplication, les éléments suivants sont conservés : 
○ la page d’actualité
○ les pages contenues dans “Document” et les fichiers associés à ces 

pages
○ les modèles

● Les éléments suivants ne seront pas dupliqués : 
○ les fichiers du groupe “Document” qui ne sont pas intégrés à des 

pages
○ les rendus
○ les membres du groupe
○ les forums



Préambule

● La duplication de groupe est réservée aux administrateur du groupe

● Tous les groupes (standard et institutionnels) peuvent être dupliqués



1. Entrez dans le groupe que vous souhaitez dupliquer
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2. Positionnez-vous dans l’onglet “Actualités”

3. Cliquez sur le bouton “Dupliquer”
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4. Positionnez-vous dans l’onglet “Actualités”
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Le groupe se crée automatiquement avec comme nom : 
[Nom du groupe initial] V.2

Vous pouvez changer le nom dans le menu “Préférences” (5)
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Pour toutes vos questions 
techniques relatives à l’outil 

Uness Portfolio, 
veuillez contacter :

sos.uness.fr

Nous vous remercions 
d’avoir suivi ce guide.

http://sos.uness.fr

