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& Préambule

® L|'espace “Rendus” permet aux étudiants et aux enseignants de gérer
facilement les productions demandées : I'étudiant peut ainsi voir tous
les travaux qui lui sont demandés et I’'enseignant peut voir tous les

travaux qu’il a demandés.
e Un rendu ne peut étre créé que dans un groupe institutionnel

® Pour pouvoir créer un rendu il faut étre administrateur ou enseignant
du groupe concerné.



Créer un rendu




& Créerunrendu

1. Entrez dans le groupe dans lequel vous souhaitez créer un rendu
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& Créer un rendu

2. Cliquez sur 'onglet “Rendus”
3. Cliquez sur “Créer un rendu”
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Parameétrer un rendu




® Paramétrer un rendu

€ Retour aux rendus du groupe Groupe pour tests

1. Préférences

La page de paramétrage du rendu
s’affiche. s

3. Correcteurs

1. Entrez un nom pour votre rendu.

Le nom et les parametres du rendu sont
modifiables tant qu’aucun remettant n’a
déposé son rendu.

Les différents parametres sont détaillés
dans les diapositives suivantes.

rendus

Nom du rendu *

Description du rendu

~ Paragraphe ~ B | = iZ % S Wl
USsS X x! === &= Avey M T I3
OpenSans v 12pt v e &sLQ BYZI@E N O

P

Date de début de dépot

Saisir la date de début de dépot

Date limite de dépot

Salsir date limite de dépot

Permettre le rendu hors délai ?

Relance automatique & J-3 7

Modeéle associé

0MOTS




® Paramétrer un rendu

€ Retour aux rendus du groupe Groupe pour tests

rendus

? 1. Préférences

Parametre : DATE DE DEBUT DE DEPOT

Nomdu rendu * I I

@ 2.Remettants i
Description du rendu

g ~ B I EE £% B S O Ce parameétre permet de régler date a
g 5 o oM ERER SR as LR partir de laquelle le rendu peut étre
déposé.
e [0 @ Exemple : un enseignant prépare en

début d’année tous les rendus que les
étudiants vont devoir déposer, mais
€T souhaite que certains rendus soient
cachés aux étudiants jusqu’au mois de
mars. Il regle donc la date de début de
dépot au 4 mars.

Saisir la date de début de dépot

Saisir date limite de dépot @

Permettre le rendu hors délai ? @

Relance automatigue 3 J-3?

Si “non” est sélectionné, le dépot est
possible immédiatement.

Modéle associé Aucun modéle




® Paramétrer un rendu

€ Retour aux rendus du groupe Groupe pour tests

rendus

? 1. Préférences

Nomdu rendu *

‘ 2. Remettants s
Description du rendu

~ Paragraphe ~ B | = i= % K|\ 9
2 = e — = E _= v v n
T i T U § X x = = = = = = A L T T &
GpenSans v 12pt v e a0 By ZTB AN O

P

Date de debut de dépot

Saisir la date de début de dépot

Date limite de dépot

Saisir date limite de dépot

Permettre le rendu hors délai ?

Relance automatigue 3 J-3?

Modéle associé

DMaTS

Parametre : DATE LIMITE DE DEPOT

Ce parametre permet de régler la date
jusqu’a laquelle le rendu demandé peut
étre déposé.

Si “non” est sélectionné, il n’y a pas de
date limite pour déposer le rendu.



® Paramétrer un rendu

€ Retour aux rendus du groupe Groupe pour tests

rendus

? 1. Préférences

Nomdu rendu * I I

‘ 2. Remettants s
Description du rendu

~ Paragraphe ~ B | = i= A3 % IS W ed
2 B S = ek v v Loge]
T 3. Correcteurs s S N s =R =55 L8 1T 2
GpenSans v 12pt v e &aQ By T BN O

P 0 MOTS

Date de debut de dépot @

Saisir la date de début de dépot

Date limite de dépot @

Saisir date limite de dépot @

(ﬂxeme le rendu hors délai ? @

Relance automatigue 3 J-3?

Modéle associé Aucun modéle

Parametre : PERMETTRE LE RENDU HORS
DELAI

Le parametre “Rendu hors délais”
n’apparait que si I'option “Date limite de
dépot” est activée.

S’il est activé, 'lapprenant pourra rendre
le rendu en retard et I'examinateur
verra la mention “rendu hors délais”
apparaitre.



® Paramétrer un rendu

€ Retour aux rendus du groupe Groupe pour tests

rendus

? 1. Préférences

Nomdu rendu *

‘ 2. Remettants g
Description du rendu

~ Paragraphe ~ B I Z i £ % BHA 9 2
¥ = == = = e v A
TS.Correcteurs e v s s = s = AL 1 %
GpenSans v 12pt v e &aQ By T BN O

P

Date de debut de dépot

Saisir la date de début de dépot

Date limite de dépot

Saisir date limite de dépot

Permettre le rendu hors délai ?

DMOTS

Lo @
Lo @

e
ap

Qautomauque 3J3?

Modéle associé

Parametre : RELANCE AUTOMATIQUE A
J-3

Si ce parameétre est activé, un mail
rappelant la date limite de dépot du
rendu sera envoyé automatiquement a
tous les membres du groupes concernés
par le rendu, 3 jours avant la date limite.

Ce parametre n'apparait que si 'option
“Date limite de dépot” est activée.



® Paramétrer un rendu

€ Retour aux rendus du groupe Groupe pour tests

rendus

? 1. Préférences

Nomdu rendu * I I

' 2. Remettants o
Description du rendu

~ Paragaphe ~ B ] Z i £ 2 K S @
TS.Correcteurs s S N s =R =55 L8 1 T
GpenSans v~ 12pt v e &aQ By T BN O

3 DMOTS

Date de debut de dépot

Saisir la date de début de dépot
Date limite de dépot

Saisir date limite de dépot
Permettre le rendu hors délai ?

Relance automatigue 3 J-3?

@mdé

Parametre : MODELE ASSOCIE

Ce parametre permet de choisir le
modele de page qui devra étre suivi pour
le rendu. Un menu déroulant permet de
choisir un modeéle parmi ceux que vous
avez déja créés dans le groupe concerné
par le rendu.

Le modele associé sera verrouillé et ne
sera ni modifiable, ni supprimable

Pour en savoir plus sur la création de modeles,
consultez le tutoriel “Utiliser les modeéles”



® Paramétrer un rendu

€ Retour aux rendus du groupe Groupe pour tests
rendus

1. Préférences
Nomdu rendu * [ | J
2. Remettants s
Description du rendu
~ Paragraphe ~ B I Z i & % B S
UsS X x* ==E=E E= Avey N T i

3. Correcteurs

e RS SRS L L8 21 B A 2. Lorsque vous avez réglé les
parametres, cliquez sur “Suivant”

OMOTS

Date de debut de dépot @

Saisir la date de début de dépot 5]

Date limite de dépot @

Saisir date limite de dépot @

Permettre le rendu hors délai ? @

Relance automatigue 3 J-3?

Modéle associé I Aucun modéle

_ R
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Inscrire les remettants




©

Inscription des remettants @ @ e @

® Au sein d’'un groupe, vous avez la possibilité de choisir si tous les

membres du groupe ou seulement certains doivent remettre des travaux
(= “soumettre un rendu”).

® Seules les personnes sélectionnées verront apparaitre le rendu
lorsqu’elles se connecteront au groupe.



& Inscription des remettants 1) 2 @ 4

cette étape Vous permet de € Retour aux re::;z cri:nir:Supe Groupe pour
sélectionner les membres du groupe
qui devront remettre un rendu.

1. Utilisez le curseur pour 1. Préférences
sélectionner ou non tous les
membres du groupe.

Tous les membres du groupe ?

2. Remettants

3. Correcteurs

Précédent Suivant




Q& Inscription des remettants 1) 2 @ 4

S| VOus ne SOUhaiteZ paS aSSigner Ie € Retour aux rendus du groupe Groupe pour
N d

rendu a tous les membres du groupe SER——

(le curseur est donc sélectionné sur

llNonI)) Tous les membres du groupe ?
@ 1.préférences
2. Sélectionnez les remettants : soit
en passant par le menu de ;
P P o ] § »Remetnts | Remettants potentiels Re nts actuels

recherche en saisissant un nom, soit

. . . Medial UNESS1 (20uness1@ext.uness.fr
en cliquant sur les noms choisis dans Media5 UNESS5 (20uness5@ext.uness.fr]

«“ . ” ' 3. Correcteurs Mediafoliolmport Test (21test2@ext.une

Ie menu Remettants pOtent|e|5 . Groupemediafolio Test (21test3@ext.un

Enseignant Test Hybridium (bbfd32dd-8:
Media2 UNESS2 (20uness2@ext.uness.fr

3 Cquuez sur |a ﬂéChe Etudiantmediafolio Test (21test4@ext.ur
correspondante pour valider les
remettants sélectionnés

Précédent Suivant




® Inscription des remettants 1) 2 @ 4

€ Retour aux rendus du groupe Groupe pour
tests rendus

NOTE : si vous avez sélectionné “Tous
les membres du groupe”, un membre

du groupe ajouté apres la création du Tous les imembeesult protiped
rendu sera automatiquement ® 1. préférences
concerné par le rendu.
Si vous avez sélectionné * #Remettants . Remettants potentiels Remettants actuels
( Medial UNESS1 (20unessl@ext.uness.frf | Medial UNESS1 (20unessl@ext.uness.fr‘[

manue"ement Ies remettants Et que Media5 UNESS5 (20unessS@ext.uness.fri
vOous ajouter un nouveau membre au ? 3. Correcteurs Mediafoliolmport Test (21test2@ext.une§

. Groupemediafolio Test (21test3@ext.uné
groupe, vous devrez ajouter ce Enseignant Test Hybridium(bbfd32dd-8)J

a Media2 UNESS2 (20uness2@ext.uness.fr]

remettant manue"ement en suivant Etudiantmediafolio Test (21test4@ext.uﬁ

la méme procédure que celle
expliquée sur la diapositive
précédente

Précédent Suivant




Q& Inscription des remettants 1) 2 @ 4

€ Retour aux rendus du groupe Groupe pour
tests rendus

Si vous souhaitez retirer des

utilisateurs de la liste des remettants : Tos e emBees e Spatiped
@ 1. préférences
4. Sélectionnez les utilisateurs que
vous souhaitez supprimer de la liste .
des remettants en cliquant sur les #Remetants . Remettants potentiels RemettantsActuels
, | ; :
SaF Medial UNESS1 (20unessl@ext.uness.fr) Medial UNESS1 (20unessl@ext.uness.fr
noms ChOISIS dans Ie menu Media5 UNESS5 (20uness$@ext.uness.frj
o" ” z 2
Remettants actuels”. ? 3. Correcteurs Med'afoholmportTest(21test2@ext.une.‘,

Groupemediafolio Test (21test3@ext.une
Enseignant Test Hybridium (bbfd32dd-

a x . Media2 UNESS2 (20une552@ext.uness.fri
5. Cliquez sur la fleche pour valider le Ftudiantmediafolio Test (21test4@ext.ur

retrait des remettants sélectionnés

Précédent Suivant




& Inscription des remettants 1) 2 @ 4

€ Retour aux rendus du groupe Groupe pour
tests rendus

6. Apres avoir choisi les remettants,
cliquez sur suivant

1. Préférences = =
Tous les membres du groupe ?

2. Remettants

3. Correcteurs

Précédent Suivant
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Parametres de correction




Q& Préférences de correction 1) 2 3 @O

Vous pouvez décider d’'une date € Retour aux rendus du groupe Groupe pour
limite de correction du rendu tests rendus

1. Utilisez le curseur pour 1. Préférences
déterminer ou non d'une date Date limite correction de rendu
limite de correction

2. Remettants

3. Correcteurs

Remettants Terminer




Q& Préférences de correction 1) 2 3 @O

€ Retour aux rendus du groupe Groupe pour tests

rendus
(2.) Si vous avez choisi d'imposer @ 1.préférences
aux correcteurs une date limite de R —— Coui ®
rendu : sélectionnez la date dans le
I ndri r @ 2.Remettants
Cale € Saisir date limite de correction de rendu |
3. Cliguez sur “Terminer” pour f 3. Correcteurs $ FEVRIER 202 ?

finaliser la création du rendu LU MA ME JE VE SA DI

30 31 1 2 3 4 |5

RAPPEL : tant qu’aucun remettant -
n’a déposé de rendu, vous pouvez
modifier les parametres du rendu

14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25

Remettants 27 28 1 2 3 4 5 Terminer



Nous vous remercions
d’avoir suivi ce guide.

Pour toutes vos questions
techniques relatives a ['outil
Uness Portfolio,
veuillez contacter :

portfolio@uness.fr
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