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Préambule

Ce tutoriel vous sera utile pour modifier les paramètres d’un groupe déjà existant. 

Pour créer un nouveau groupe, consultez le tutoriel

Généralités sur les groupes dans Uness Portfolio



Préambule

Seuls les administrateurs et administratrices d’un groupe peuvent modifier les 
paramètre du groupe.

Le paramétrage d’un groupe permet de définir :

● les modalités d’accès au groupe

● les autorisations de gestion du contenu du groupe

● les périodes de modification du groupe

● les paramètres de notification des pages et messages



Modifier les paramètres d’un groupe déjà créé

Si vous souhaitez modifier les paramètres d’un groupe déjà créé :
1. Accédez à l’onglet « Mes Groupes »
2. Cliquez sur le groupe dont vous voulez modifier les paramètres
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Modifier les paramètres d’un groupe déjà créé

Vous arrivez dans la page d’accueil du groupe.
3. Cliquez sur préférences
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Modifier les paramètres d’un groupe déjà créé

Vous accédez à la page de paramétrage du groupe.
Chaque paramètre est explicité afin que vous puissiez paramétrer votre 
groupe facilement (4)
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Modifier les paramètres d’un groupe déjà créé

5. Après avoir effectué toutes vos modifications, cliquez sur “Suivant” pour 
les enregistrer
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Pour toutes vos questions 
techniques relatives à l’outil 

Uness Portfolio, 
veuillez contacter :

portfolio@uness.fr

Nous vous remercions 
d’avoir suivi ce guide.

mailto:portfolio@uness.fr

