
Paramétrer les 
achèvements de cours et 

d’activités

Ce tutoriel vous explique les différents types 
d’achèvements et vous guide pour les  
paramétrer au niveau des cours et au niveau 
des activités.
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L'achèvement est outil de suivi qui peut être paramétré à un niveau spécifique (l’activité) ou à 
un niveau plus global (le cours). 

Achèvement des activités
Il permet à l'enseignant de définir des critères indiquant qu'une activité du cours est achevée 
ou non. Les critères d’achèvement d’une activité peuvent être par exemple :
- D’avoir affiché une activité (ressource de type diaporama, vidéo, fichier, etc.)
- D’avoir obtenu une note minimale de réussite à un test
- D’avoir posté un message dans un forum

Achèvement du cours
On peut le définir comme un rapport, qui montre le progrès d'un étudiant dans le cours par 
rapport à des critères spécifiques. Les critères d’achèvement du cours peuvent par exemple 
être :
- D’avoir consulté toutes les ressources et participé à toutes les activités
- D’avoir achevé certaines activités uniquement selon certains critères 

Présentation de l’achèvement 421 3
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Il existe deux types d’achèvements d’activités :
o Les achèvements automatiques : ce sont ceux qui présentent des conditions (= critères) 

pour que les activités soient achevées. Quand les conditions sont remplies,l’activité est 
indiquée comme terminée.

 achevé : 

non achevé : 

o Les achèvements manuels : ce sont ceux qui ne présentent pas de conditions. L’étudiant 
coche manuellement la case quand il estime que l’activité est achevée. Ce type 
d’achèvement peut être utilisé pour que l’étudiant, en autonomie, puisse suivre son 
parcours de formation.

achevé : 

non achevé : 4
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Combiné avec l'achèvement du cours, l'achèvement des activités est un outil de suivi 
de progression et de réussite dans le cours, tant pour l'étudiant que pour l'enseignant.

Combiné avec l'accès aux activités sous conditions, il permet d’élaborer des parcours 
progressifs de formation. Par exemple, une activité ne sera pas disponible tant qu'une 
précédente ne sera pas achevée. 
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L’affichage du bloc de progression permet d’identifier les activités achevées (en vert) 
et celles non achevées (en bleu). Il permet :

• Aux étudiants de voir en un coup d’œil 
leur progression sur le cours

• Aux enseignants d’accéder à la vue 
d’ensemble de la progression des 
étudiants inscrits au cours.
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Lorsque l’on insère une activité dans un cours, un achèvement s’active par défaut : 
il peut être manuel ou automatique en fonction de l’activité créée.

Pour régler l’achèvement d’une activité :

1) Entrez dans l’espace du cours

2) Cliquez sur  à droite  

3) Cliquez sur les 3 points verticaux à droite de 
l’activité concernée

4) Cliquez sur « Paramètres »
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Dans les paramètres de l’activité, dépliez l’onglet « Achèvement d’activité ».

Dans tous les cas, vous pouvez choisir entre trois options de suivi d’achèvement

Si vous choisissez « afficher l’activité comme terminée dès que les conditions sont 
remplies », vous pouvez paramétrer ces conditions, qui diffèrent en fonction du type 
d’activité (voir pages suivantes). 8
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Vous pouvez également activer une date limite d’achèvement de l’activité. 
Après cette date, les participants pourront toujours faire l’activité mais elle ne 
pourra plus apparaître comme « achevée ».

N’oubliez pas d’enregistrer vos réglages en bas de page.
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Pour une activité de type ressource (fichier, vidéo, lien URL, etc.), 
une seule possibilité existe pour le réglage de l’achèvement : 

Les étudiants doivent afficher la ressource (en cliquant dessus).  
Dès qu’ils l’ont consultée, l’activité est achevée.
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On peut choisir une seule condition ou en cumuler plusieurs. Par exemple, on peut 
définir que pour que l’activité test soit achevée, les étudiants doivent avoir reçu une 
note minimale de réussite.

Pour une activité de type test, 
plusieurs possibilité existent 
pour le réglage de 
l’achèvement :
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Si l’on active la note minimale, celle-ci se définit dans l’onglet
« Note », « Note pour passer ».
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Pour une activité de type devoir, plusieurs possibilité existent pour le réglage de 
l’achèvement : 

On peut choisir une seule condition ou en cumuler plusieurs. Par exemple, on peut 
définir que pour que l’activité devoir soit achevée, les étudiants doivent avoir déposé 
un devoir + reçu une note.0++ 13
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Pour une activité de type forum, plusieurs possibilité existent pour le réglage de 
l’achèvement : 

On peut choisir une seule condition ou en cumuler plusieurs. Par exemple, on peut 
définir que pour que l’activité forum soit achevée, les étudiants doivent avoir créé 1 
discussion et posté 3 réponses. 14
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Pour une activité de type feedback, plusieurs possibilité existent pour le réglage de 
l’achèvement : 

On peut choisir une seule condition ou en cumuler plusieurs. Par exemple, on peut définir que 
pour que l’activité feedback soit achevée, les étudiants doivent avoir répondu aux questions 
de l’activité et envoyé leur feedback.
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Il est à noter que sur une activité déjà présente dans le cours, disposant d’un paramétrage 
d’achèvement, et que l’étudiant a déjà achevée, le fait d’effectuer une modification des 
réglages d’achèvement entraîne la suppression de l’achèvement sur cette ressource pour tous 
les étudiants.

Idéalement, il faut donc bien penser à paramétrer les achèvements des la création des 
activités. 16
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Il est possible de mettre des restrictions d’accès aux activités liées aux achèvements.
Par exemple : pour accéder à une activité de type test, les étudiants doivent au préalable avoir 
achevé d’autres activités (par exemple, consulter des ressources).

1) Activez le mode édition, cliquez à droite de l’activité puis sur « Paramètres ».

2) Dans « Restriction d’accès », cliquez sur « Ajouter une restriction ».

17



Achèvement des activités

1/0

1 42 3

3) Sélectionnez « Achèvement d’activité ».

4) Sélectionnez les activités qui doivent être 
terminées pour que l’étudiant accède à l’activité.
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Pour activer l’achèvement du cours :

1) Entrez dans l’espace du cours

2) Cliquez sur “Plus” dans le sous-menu bleu

3) Cliquez sur « Achèvement de cours »
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Dans « Généraux », vous devez 
d’abord définir si toutes les conditions 
doivent être remplies pour achever le 
cours ou si une des conditions suffit.

Les conditions d’achèvement du cours 
sont généralement liées à la condition 
« achèvements d’activité ».

20



Achèvement des cours

1/0

1 2 3 4
Dans « Condition : achèvement d’activité » :

Vous devez cocher les activités qui doivent être 
achevées pour que le cours entier soit achevé.

N'apparaissent que les activités pour lesquelles 
vous avez mis en place un achèvement des 
activités (voir partie 2 du tutoriel). Vous pouvez 
choisir si une seule ou toutes les activités sont 
nécessaires.

Par exemple, dans l’exemple de droite, pour 
achever ce cours, les étudiants doivent avoir :
- Déposé un devoir
- Obtenu une note au test
- Avoir participé au forum N’oubliez pas d’enregistrer en 

bas de page. 21
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Pour pouvoir afficher le rapport d’achèvement du cours, il vous faut ensuite ajouter le 
bloc d’achèvement du cours.

Dans le cours, cliquez sur « Ajouter un bloc » dans le tiroir des blocs et choisissez 
«  Achèvement du cours ».
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Vue étudiant
Vue enseignant
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Via le bloc d’achèvement, l’enseignant peut consulter le rapport du cours :

Vous pouvez ainsi suivre vos étudiants : suivi des activités requises pour valider 
le cours et suivi de l’achèvement du cours.

24



Achèvement des cours

1/0

1 2 3 4

Via le bloc d’achèvement, l’étudiant peut consulter son avancement dans le cours :
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Si vous souhaitez que les étudiants puissent obtenir une preuve de l’achèvement du 
cours, vous pouvez mettre en place un badge attestant de leur réussite au cours.

Si vous souhaitez ajouter des badges de fin de cours, rendez-vous dans l’espace 
tutoriel  Uness Formation : cliquez ici. Rendez-vous dans la rubrique « Enrichir son 
parcours », où vous trouverez un tutoriel « Mettre en place un badge ».
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L’achèvement des activités « cours liés » demande une attention particulière.

En effet, pour que l’activité s’achève quand l’étudiant a suivi le cours référencé, il 
faut penser à régler :

1) L’achèvement de l’activité cours lié

2) L’achèvement du cours référencé (celui vers lequel renvoie l’activité cours lié)

3) L’achèvement du cours dans lequel se trouve l’activité cours lié
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1) Réglez l’achèvement de l’activité « cours lié » :

Dépliez « Achèvement d’activité », sélectionnez le suivi d’achèvement sous condition 
et cochez « L’étudiant doit suivre le cours référencé pour terminer cette activité ».
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2) Réglez l’achèvement du cours référencé (celui vers lequel renvoie l’activité cours 
lié) :

Dans le cours vers lequel pointe le cours lié, vérifiez les activités qui sont prises en 
compte dans l’achèvement du cours (voir la partie 3 de ce tutoriel « Achèvement du 
cours »).
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Merci d’avoir suivi ce tutoriel !

Pour toute question technique, veuillez 
contacter notre service d’assistance:

https://sos.uness.fr/

30

https://sos.uness.fr/

