
Créer et gérer une 
catégorie

Tutoriel enseignant, gestionnaire 1

Ce tutoriel vous présente : 
- la manière dont sont organisées les plateformes de 

formation : catégories, sous-catégories, cours
- Comment créer et gérer une catégorie
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Arborescence 1 2 3

Les plateformes de formation Uness sont organisées en 

catégories.

Chaque catégorie peut contenir des sous-catégories et des 

cours. 
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Arborescence 1 2 3

Quelques éléments graphiques aidant la compréhension :

● Une catégorie est indiquée par une flèche 

○ Si la catégorie est vide, elle est blanche

○ Si il y a du contenu, elle est noire

● Un cours est indiqué par une vignette 
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Ajouter une catégorie 1 2 3

À droite, cliquez sur 

“Plus”” puis sur 

“Ajouter une sous-

catégorie”.
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Ajouter une catégorie 1 2 3

1. Choisissez la catégorie mère

2. Rentrez le nom de la catégorie

3. Créez la catégorie
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Attribuer les rôles 1 32

1) Rendez-vous dans la 

catégorie.

2)  Cliquez sur “Plus” dans le 

sous-menu puis 

“Permissions”.
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Attribuer les rôles 1 32

3) Choisissez ensuite 

“Attribution des rôles” dans la 

liste déroulante 

4) Cliquez sur le rôle à 

attribuer pour le sélectionner.
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Attribuer les rôles 1 32

1) Dans le menu de droite, tapez 

le nom de l’utilisateur dans 

“Rechercher”.

2) Cliquez sur le nom de 

l’utilisateur à qui vous 

souhaitez attribuer le rôle.

3) Cliquez sur le bouton “Ajouter” 

(au milieu).
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Merci d’avoir suivi ce tutoriel !

Pour toute question technique, veuillez 
contacter notre service d’assistance:

https://sos.uness.fr/
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